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Kassenfiihrung: Aufzeichnungspflichten des Vereins

Die Kassenflihrung ist ein zentrales Thema im Verein. Wie missen Belege aussehen, erfasst
und dokumentiert werden? Was gilt fiir Barkassen und elektronische Kassen? Vor allem: Miis-
sen auch Vereine die neuen Anforderungen an elektronische Kassen umsetzen? Lernen Sie in
einer kleinen Beitragsreihe die rechtlichen Vorgaben an die Kassenfiihrung kennen und erfahren
Sie, wie Vereine die Dokumentationspflichten bei den verschiedenen Kassensystemen erfiillen.

Bareinnahmen und

-ausgaben

Was die Belege anbelangt, gibt
es fur Bareinnahmen und -aus-
gaben keine Besonderheiten
gegeniber anderen Rechnun-
gen. Wenn lhr Verein Einzelbe-
lege fur Bareinnahmen erstellt,
mussen Sie diese in Kopie
aufbewahren. Das Gleiche gilt
fur Barbelege (Rechnungen),
die Sie erhalten.

Praxishinweis

- Papierbelege kénnen Sie
aber digitalisiert (gescannt)
aufbewahren. Rechnungen,
die Sie in digitaler Form er-
halten, mussen Sie immer
auch digital aufbewahren.

- Erforderlich ist grundsétz-
lich eine Einzelaufzeich-
nung, die auch in der
geordneten Ablage von
Belegen bestehen kann.
Fuhren Einnahmen-Uber-
schuss-Rechner allerdings
auf freiwilliger Basis ein
Kassenbuch, so muss auch
dieses in vollem Umfang
den gesetzlichen Anforde-
rungen gendigen.

Kassenbuch und
Buchfiihrungspflicht

Ob Sie ein Kassenbuch fiihren
mussen, hangt davon ab, ob
Ihr Verein buchfihrungspflich-
tig (= bilanzierungspflichtig) ist.
Da fur Vereine keine Buchfiih-
rungspflicht nach dem HGB
besteht, werden sie bis auf
wenige Ausnahmen nur nach §
141 AO buchftuhrungspflichtig.
Das ist der Fall, wenn
« die Umsatzerlose im Jahr
hoher als 600.000 € wa-
ren oder
« der Jahrestiberschuss
60.000 € Uberstieg.

Wichtig Bei gemeinnitzigen
Vereinen beziehen sich die
Grenzen auf den steuerpflichti-
gen wirtschaftlichen Geschéfts-
betrieb. Deswegen sind nur

sehr wenige gemeinnitzige
Vereine buchfiihrungspflich-
tig. Oft bilanzieren sie aber
freiwillig. Dann verpflichtet das
auch dazu, ein Kassenbuch zu
fuhren.

Praxishinweis

Die Buchfuhrungspflicht
beginnt erst, nachdem lhr
Verein dazu vom Finanzamt
aufgefordert wurde. Haben Sie
eine der Grenzen nur einmal
Uberschritten, befreit das Amt
Sie auf Antrag weiter von der
Buchfihrungspflicht.

Keine Kassenbuchpflicht

bei Einnahmen-Uberschuss-
Rechnern

Ermittelt Ihr Verein den Gewinn
mittels einer Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung, miissen
Sie kein Kassenbuch fihren.
Die Begrlindung lautet, dass
sich bei der Gewinnermittlung
nach § 4 Abs. 3 EStG weder aus
ertrag- noch aus umsatzsteuer-
lichen Vorschriften (§ 22 UStG
und § 63 UStDV) eine Pflicht
zur Fithrung eines Kassenbuchs
ergibt. Bei dieser Gewinnermitt-
lungsart gibt es keine Bestands-
konten und somit auch kein
Kassenkonto (BFH, Urteil vom
16.02.2006, Az. X B 57/05,
Abruf-Nr. 061257)

Wichtig Dass Einnahmen-
Uberschuss-Rechner kein
Kassenbuch fuhren mussen,
bedeutet nicht, dass sie darauf
verzichten konnen, Umsétze
vollstindig aufzuzeichnen.

Die Aufzeichnungspflicht gilt
immer, auch fir Barumsat-

ze. Hier spielt es keine Rolle,
ob Ihr Verein seine Umsitze
ausschlieBlich oder Gberwie-
gend in bar abwickelt oder die

Bareinnahmen geringfiigig sind.

Die Befreiung von der Kas-
senbuchpflicht ist nur theo-
retischer Natur

Die Befreiung von der Kas-
senbuchpflicht ist deswegen
eher theoretischer Natur. Zum

einen ist es fur Sie aus organi-
satorischen Grinden ratsam,
laufende Bargeschéfte in einem
Kassenbuch festzuhalten. Zum
anderen mussen auch nicht
Buchfuhrungspflichtige ver-
einnahmte Entgelte zumindest
summarisch aufzeichnen.
Wenn lhr Verein eine EDV-
Buchhaltung vorhalt, werden Sie
die Barumsatze ohnehin tber
ein Kassenkonto erfas-sen, das
einem Kassenbuch entspricht.

Praxishinweis

In der Praxis bedeutet die feh-
lende Kassenbuchpflicht also
nur, dass Sie nicht samtliche
Bargeldbewegungen in einem
KKassenbuch erfassen mussen.

4 Grundregeln zum Fiih-

ren eines Kassenbuchs

Muss lhr Verein ein Kassen-

buch fuhren, gelten die fol-

genden vier Grundregeln:

1. Sie durfen keine Kassenbu-
chung ohne ordnungsge-
mafRen Beleg vornehmen.
lhren Kassenbuchungen
mussen entweder Fremd-
belege oder selbst erstellte
Eigenbelege (z. B. Tages-
abrechnungen) zugrunde
liegen.

2. Halten Sie Kasseneinnah-
men und -ausgaben am
besten taglich fest (§ 146
Abs. 1 AO). Wenn Sie jede
einzelne Kasseneinnahme
und -ausgabe aufzeichnen,
umfasst das Erfordernis
einer Geschaftskasse in
der Regel nicht die Pflicht
zu laufenden Kassenbe-
standsaufnahmen und ihrer
buch- oder belegmaRBi-
gen Darstellung. Anders
liegt es, wenn Sie (wo es
zuléssig ist) die Tageslosung
Uber einen Kassenbericht
ermitteln.

3. lhr Kassenkonto darf nie-
mals einen negativen Saldo
ausweisen.

4. Der Saldo laut Kassenbuch
und der tatsachliche Kas-

senbestand mussen sich
jederzeit decken.

Prinzipiell ist es so, dass Ihr
Verein grundsétzlich taglich
zum Geschaftsschluss den
Inhalt der Kasse exakt zdhlen
muss. Diesen Bestand muissen
Sie schriftlich im Kassenbericht
(fortlaufend nummeriert) fest-
halten. Die aneinander gereih-
ten Kassenberichte stellen dann
auch das Kassenbuch dar.

Beispiel eines Kassenberichts

Tagéséyr‘ﬁdbestahd k
(Endbestand zum
“ Geschaftsschluss)

/. Anfangsbestand
(Kassenbestand am
Ende des Vortages)

= Zwischensumme
(Saldo aus Tagesein-
nahmen und Tages-

ausgaben)

+ Kassenausgaben des
Tages

+ Geldtransit auf das

Bankkonto oder
weitere Kassen

L Sonstige Tagesein-
nahmen

= Summe der Kassen-
einnahmen

Umsatzsteuerliche Vorgaben
§ 22 UStG verpflichtet
Unternehmer, Einnahmen
einzeln und getrennt nach
Steuersdtzen aufzuzeichnen.
Er muss festhalten, wann er
die Rechnung ausgestellt hat
und wann der Kunde die
Rechnung bezahlt hat. Diese
umsatzsteuerlichen Aufzeich-
nungspflichten missen auch
bei der Gewinnermittlung fir
Zwecke der Einkommensteuer
beachtet werden (BFH, Be-
schluss vom 02.09.2008, Az. V
B 4/08, Abruf-Nr. 198376).
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Praxishinweis

Die getrennte Aufzeichnung
der Barumsatze betrifft Sie
insbesondere beim Verkauf
von Speisen und Getranken.
Der ermaRigte Steuersatz gilt
nur fiir die Lieferung von
Speisen (»zum Mitnehmen«),
nicht fir Restaurantleistun-
gen. Fir Getranke gilt (mit
Aufnahme von Milchgetrdn-
ken) der Regelsteuersatz.
Wenn lhr Verein umsatzsteu-
erpflichtig ist, mussen Sie
also ein Kassensystem benut-
zen, mit dem Sie die Umsatze
getrennt erfassen konnen. Das
muss nicht zwingend elekt-
ronisch sein. Die getrennte
Erfassung ist bei einer »offenen
Ladenkasse« allerdings relativ
aufwandig.

Wann ist keine Einzelauf-
zeichnung notig?

Von Erleichterungen bei der
Kassenfuhrung profitieren Sie,
wenn lhr Verein eine Viel-
zahl von Geschéften mit oft
nur geringen Betrdgen gegen
Barzahlung an unbe-kannte
Personen ausfihrt. Hier ist es
unzumutbar, jede Bareinnah-
me einzeln zu erfassen. Ta-
geseinnahmen durfen Sie hier
auch summarisch ermitteln
(BFH, Urteil vom 12.05.1966,
Az. IV 472/60).

Bei Vereinen wird das fiir die
meisten Bareinnahmen gelten.
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Das betrifft insbesondere Ein-

nahmen aus

» Qaststatten und Kiosken,

+ dem Warenverkauf (z. B.
in Museumsshops, Floh-
markten und Basaren),

* Museen, Galerien sowie

* Veranstaltungen wie Kon-
zerten, Sportveranstaltun-
gen u. d.

Wichtig Einzeleinnahmen tber
hohe Betrdge mussen Sie dage-
gen einzeln aufzeichnen.

Kassenfehlbetrige

lhre Kassenaufzeichnungen
mussen so beschaffen sein,
dass ein Sachverstandiger
jederzeit in der Lage ist, Soll-
und Istbestand der Geschifts-
kasse zu vergleichen (BFH,
Urteil vom 20.09.1989, Az. X
R 39/87).

Die »Kassensturzfahigkeit« ist
bei gemeinnutzigen Vereinen
wichtig, weil

* eine unzureichende Kas-
senflhrung dazu fihren
kann, dass das Finanzamt
diese als nicht ordnungs-
gemaR verwirft (Gemein-
nitzigkeit ist in Gefahr),

+ der Vorstand grob fahr-
lassig handelt, wenn er
die Geschéafte unzurei-
chend tiberwacht. Der
Verein kann ihn dann far
Fehlbetrdge in Haftung
nehmen.

R

Kassenfithrung im Verein: Kein einfaches Geschiift.

E

Abteilungskassen

Abteilungen eines Mehrspar-

tenvereins sind in aller Regel

nicht eigenstdndig. Abtei-
lungskassen werden deswe-
gen steuerlich und buchhal-
terisch so behandelt wie
weitere Kassen des Vereins.

Es gelten entsprechend auch

die allgemeinen Regelungen

zur Kassenftihrung.

+ Ist der Verein (weil er
nicht bilanziert) nicht ver-
pflichtet, ein Kassenbuch
zu fihren, mussen die
Kassen in der Buchhaltung
nicht getrennt darge-
stellt werden. Es genigt,
wenn die Kassenbelege
gesammelt abgelegt und
zentral verbucht werden.
Es ist kein Problem, wenn
das am Monats- oder
Quartalsende gebundelt
geschieht. Die Belege
kénnen in den Abteilun-
gen laufend erfasst und
spater zusammengefuhrt
werden. Zahlungen von
Kasse zu Kasse mussen
in der Buchhaltung nicht
abgebildet werden.

* Werden nicht alle Zah-
lungen einzeln erfasst,
muss fir jede Kasse ein
getrennter Kassenbericht
erstellt werden.

* Fuhrt der Verein ein Kas-
senbuch, muss das fur jede
Kasse getrennt geschehen.
Jede Kasse muss sturzfahig

sein. Es wiirde nicht ge-
nugen, wenn lediglich der
gesamte Bargeldbestand
korrekt gefihrt wird.

+ Bilanzierende Vereine
mussen auch die Geldbe-
wegungen zwischen den
Kassen (Geldtransfer)
buchhalterisch abbilden.
Es muss also fur jede Kas-
se ein getrenntes Kassen-
konto gefuhrt werden.

Praxishinweis

Besonderes Augenmerk sollte
der Vorstand auf die korrekte
Verwaltung der Abteilungsfi-
nanzen legen. Fur die korrek-
te Mittelverwendung und die
steuerlichen Nachweise haftet
der Gesamtverein — und u. U.
der Gesamtvorstand person-
lich. Fehler bei der Kassen-
fuhrung in den Abteilungen
sollte der Vorstand umgehend
abstellen. Er haftet auch
vereinsintern, wenn er die
Abteilungsleiter unzureichend
Uberwacht. Die rechtlichen
Mittel dazu hat der Vorstand,
weil eine Abteilung grund-
satzlich finanziell nicht eigen-
standig ist. €

Aus: VB VereinsBrief Steuern,
Recht, Vereinsmanagement, 07-
2018, Seite 11-14 IWW Institut
Informationsdienste, vb.iww.de

s

Foto: Fotolia © blendel1.photo



